Palyamunka feltoltése és nevezés a

XXXIV. Orszagos Tudomanyos Diakkori
Konferenciara

Az OTDK-ra beadand6 palyamunka feloltése és a nevezés az OTDT online rendszerén
(http://online.otdk.hu) keresztiil torténik. Az intézményi TDK-konferenciat kovetben a
szerzok az elektronikus rendszeren keresztiil e-mailben keriilnek értesitésre a palyamunka
feltoltési hataridejérdl. Az e-mail kézbesitését kovetéen 30 napon beliil (amennyiben az e-
mail kézbesitése és a megpalyazott szekciod nevezési hatarideje kozott nem telik el 30 nap, ugy
legkésObb a nevezési hatariddig) a rendszerben regisztralni kell, valamint a palyamunkat az
elektronikus rendszerbe fel kell tolteni.

A nevezés megkezdésér6l e-mail-ben kapnak tajékoztatast a hallgatok. A nevezési
idépontokat az egyes szekciok felhivasai tartalmazzak, tovabba azok megtekinthetdek az
OTDT holnapjan.

Az OTDK nevezési folyamat rovid 6sszefoglaldja

1. Az OTDT online rendszerébdl kapott email-ben taldlhat6 linkre kattintva megnyilik a
weboldal.

2. Lépjen be a rendszerbe.
a. Ha mar van felhasznaloja a rendszerhez, jelentkezzen be vele.
b. Ha még nincs felhasznaldja, regisztraljon be a rendszerbe, igy 1étrehozva egy

felhasznalot sajat maga szamara.
Valassza ki a palyamunkat, amelynek kapcsolddo adatait szerkeszteni kivanja.
Adja meg a szekcidt, melybe a palyamunkat nevezni kivanja, valamint jelolje meg a
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5. Toltse fel a palyamunkajat az online rendszerbe: Dolgozat/Palyamunka és
dokumentumok meniipont

6. Jelolje feltoltendd palyamunkat tartalmazo fajlt. A palyamunka feltdltésekor a Tipus

mez0t allitsa a “Palyamunka” értékre.

Adja meg a palyamunka lezarasanak datumat.

8. Feltoltés utan ellendrizze, hogy a palyamunka dokumentuma megfeleléen kertilt-e
feltolteésre.

~

Nevezési idészakban (2018 6sz):

9. Adja meg a dolgozat adatait: Dolgozat/Dolgozat adatai meniipont

10. Toltse fel a reziimét: Dolgozat / Reziimé, ill. a Had-és Rendészettudomanyi
Szekcioban a Dolgozat / Angol/idegen nyelvii reziimé meniipont. Az
Agartudomanyi, valamint a Kozgazdasagtudomanyi Szekcidban a magyar hallgatok
angol nyelvli palyamunkdja esetében az angol nyelvli reziimét a
Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok meniipontban kell feltolteni, a Tipus
mezOt az ,, Angol nyelvii reziimé” értékre allitva.

11. Adja meg a szerzok adatait a Szerzok adatai meniipont alatt.


http://online.otdk.hu/

12. A Nevezés véglegesitése pontban ellendrizze, hogy minden adatot helyesen megadott-
e. Amennyiben igen, ugy megkapja a nevezési lapja elénézetét és lehetdsége van a
nevezésre a lap aljan talalhatdo Nevezés gomb hasznalataval.

Regisztracié

A regisztraciot az OTDT online rendszeréb6l kapott e-mail-ben talalhato linkre kattintva tudja
megkezdeni. Amennyiben még nem rendelkezik felhasznalonévvel a rendszerhez, ugy
kérjiik a legordiil6 meniibdl valassza ki a sajat nevét (ez tobbszerzos palyamunkak esetén
fontos, egyéb esetekben csak az On neve jelenik meg), majd adjon meg egy On altal
valasztott felhasznalonevet ¢s jelszot. A felhasznalonév tetszéleges lehet, mig a jelszonak
legalabb 5 karakter hossztunak kell lennie (az ékezetes és specialis karakterek hasznélata egyik
esetben sem javasolt).

Ha On mar rendelkezik felhasznalonévvel a rendszerhez (példaul mert két palyamunkat is
bemutatott, és két cimére két kiilon e-mailt kapott), Ggy ne a fent talalhatd regisztracios
trlapot hasznalja, hanem az alatta lathatd bejelentkezési tirlapon adja meg a nevét (szintén
csak tobbszerz0s palyamunkdk esetén fontos), tovabba a korabban mar regisztralt
felhasznalonevét és jelszavat, amellyel eddig is bejelentkezett a rendszerbe. Ebben az esetben
a bejelentkezés utan lathat6é elsé meniipont a Dolgozatvalasztas lesz, ahol meg tudja adni,
hogy melyik, az On felhasznal6jahoz tartozé palyamunka adatait kivanja éppen szerkeszteni.

Belépés a rendszerbe

A regisztraciot kovetéen a rendszerbe belépve nyitolapon (melynek cime: Dolgozatok
dttekintése, a meniipont a késobbiekben a felsd sor Attekintés pontjara kattintva lesz
elérhetd) Az aktudlis dolgozat kivalasztasa pontban tudja kijeldlni azt a palyamunkat, amelyet
fel szeretne tolteni (a valasztas csak akkor sziikséges, ha tobb dolgozata is van. Ha csak egy
dolgozata szerepel a rendszerben, akkor automatikusan az fog megjelenni).

Szekcio és affiliacio megadasa
Els6 1épésként a Dolgozat/Szekcid és affiliacié megadasa meniipontot sziikséges valasztania,
melyben a kdvetkezd pontokat talalja:

o Affiliacio: Azon dolgozatok esetében relevans, amelyek esetében a szerzo vagy
szerzOk mas intézményben rendelkeznek hallgatoi jogviszonnyal, mint ahol a
palyamunkajukkal kari konferencian részt vettek. Az affiliacio mezdben azon
intézmény és kar kell, hogy megjeldlésre keriiljon, amelyben a TDK munka
javat végeztek. Az itt megjeldlt intézmény fogja nevezni a palyamunkat az
OTDK-ra. Minthogy egy palyamunkat csak egy intézmény nevezhet, igy a
szerzOknek meg kell egyezniiik abban, hogy melyik intézményhez kotddik a
TDK munkajuk.

o Szekcio: annak a szekcionak a megjelolése, melybe a palyamunkat nevezni
kivanja.

Palyamunka feltoltése

A palyamunkat a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok pontban tudja feltolteni. Az itt
megjelend oldalon a kdvetkez6 adatokat talalja:



Uj dokumentum feltoltése pont:

o Fajl: a tallézasra Kkattintva kivalaszthatja a palyamunka PDF fajljat
(hasonloképpen, mintha egy e-mail-hez csatolna azt).

e Tipus: itt a legdrdiild6 meniibdl kivalaszthatja, hogy melyik tipusa
dokumentumot tolt fel. A Mivészeti és Mivészettudomanyi Szekcidba
alkotassal, zenei kompozicioval, vagy el6adomiivészeti tevékenységgel
nevezdknek a “Palyamunka”-t kell valasztaniuk, és igy kell feltolteniiik a
Szekcid felhivasdban meghatarozott ismertetést/leirast.

e A palyamunka lezardasanak datuma: az a datum, amikor a palyamunkaban
utoljara modositas tortént. Ez nem lehet késdbbi, mint a feltoltés datuma.

A palyamunkat szabvanyos PDF formatumban (méret: legfeljebb 10 Mb) Kkell
rogziteni oly médon, hogy az tirlapon a Tipus mezdben “Palyamunka” szerepeljen.
Amennyiben kivalasztotta a feltdltendd f3jlt és annak tipusat, valamint kitoltotte a
lezaras datumat és kivalasztotta a szekcidt, ugy a Feltoltés gombra kattintva tudja a
palyamunka fajljat a rendszerbe importalni. Kérjik, legyen tiirelmes, mivel
nagyméretli fajlok feltoltése tobb percig is eltarthat. A feltdltést kdvetden a
dokumentumra mutatd link megjelenik a Korabban feltéltétt dokumentumok
tablazatban (részleteket lasd lejjebb), arra kattintva megtekintheti a feltoltott fajlt, igy
leellendrizheti a feltoltés sikerességét. A feltoltdtt palyamunka lecserélésére jboli
feltoltéssel van lehetdsége.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyamunkdk formai és tartalmi kdvetelményeit a
XXXIV. OTDK szekcioinak felhivasai és mellékleteik tartalmazzak. Kérjik, ezen
dokumentumokat a feltdltés elott mindenképpen tekintsék at. A felhivasok elérhetdek
az OTDK honlapjan.

A palyamunka a feltoltés utan automatikus formai ellenérzésen esik at, melynek
keretében megvizsgalasra keriil az, hogy a feltoltott fajl megfelel-e a feltoltéskor
megjelolt szekcio altal eléirt oldalszam-limitnek. Amennyiben nem felelt meg, ugy
az errdl szoOlo visszajelzés utdn a falj nem keriil elmentésre a rendszerbe, Uj
palyamunka-dokumentum feltoltése sziikséges.

Korabban feltéltott dokumentumok pont:

e Nevezési lap: a nevezési folyamat lezardsa utdn itt lesz elérhetd az On OTDK nevezési
lapja (kizarolag a nevezést kovetden, a nevezési idészak 2018 szeptemberében
kezdddik és a szekci6 felhivasokban megjeldlt hataridoig tart).

e Pdlyamunka: a rendszerbe legutobb sikeresen feltoltott, a kivalasztott dolgozathoz
tartoz6 palyamunkéara mutato link. Erre kattintva a rendszerben 1évé f3jl letolthetd,
annak tartalma megtekinthetd.

A tablazat tobbi pontjaban lathato értékek az Uj dokumentum feltoltése (lasd feljebb)
trlapbdl kapott adatokat jelzik vissza. Ezen adatok barmelyikének mddositasa
kizarolag a palyamunka ujboli feltoltésével valtoztathatéo meg.

Dolgozat adatainak megadasa

A dolgozat feltoltése utan a Dolgozat/Dolgozat adatainak megadisa meniipontban van
lehetésége megadni minden, a dolgozathoz kapcsolodo kiegészitd adatot.

A Legmegfelelobb tagozat pontban valassza ki azt - az adott szekcid6 meghirdetésében
szereplo - tagozatot, amelybe palyamunkaja a legjobban illeszkedik.



A Megfelel6 tagozat pontban van lehetésege megadni, hogy melyik - a szekcio
meghirdetésében nem szerepld - tagozat fedné le legjobban az On palyamunkajanak témajat.

Ugyanezen az {irlapon sziikséges megadnia az On témavezetSinek adatait is.

Reziimék feltoltése

A Dolgozat menii megfelelé meniipontjain keresztiil van lehetdsége a palyamunkahoz tartozo
reziimé feltoltésére. A reziimé fejlécét az online rendszer generalja.

A reziimé mentése utdn ugyanezen lapon tudja ellendrizni a reziimé végleges képét (.docx
formatumban megjelenitve).

Amennyiben a szekcid ezt eldirja, ugy a reziimék megadasakor tudja rogziteni a
palyamunkahoz tartozé kulcsszavakat is.

Idegen nyelvii palyamunkék reziiméire vonatkozé szabalyok:

1. Amennyiben a padlyamunkdja idegen nyelvii, és a szekcio csak egy reziimét kér, akkor
kérjiik, hogy azt a Rezliimé meniipontban mentse el.

2. Amennyiben az Agrartudomanyi/Kozgazdasdgtudomanyi Szekcioba nevez, és a
palyamunkdja angol nyelvii, és tobb reziimé sziikséges, Gigy az angol nyelvii reziimét a
Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok meniipontban kell feltdlteni, a Tipus
mez6t az ,, Angol nyelvii reziimé” értékre allitva (legdrdiild meniibol).

3. A Had- és Rendészettudomanyi Szekcioban minden esetben kotelezé az angol nyelvil
reziimé, amelyet a Dolgozat / Angol/idegen nyelvii reziimé meniipontban kell a
szovegdobozba tolteni.

Szerz6k adatainak megadasa

A Szerzok adatai meniipontban van lehetdsége a palyamunka szerzéihez kapcsolodd adatok
megadasara. Egyes adatokat a rendszer a kari TDK konferencia jegyzdkonyveibdl olvas be,
ezeket nincs lehetdsége modositani.

Nevezési adatok ellenbérzése és a nevezés véglegesitése

A Nevezés véglegesitése meniipontban ellendrizheti, hogy minden, a nevezéshez sziikséges
adat fel van-e toltve a rendszerbe. Amennyiben barmi hiadnyzik, azt a rendszer jelzi.

Amennyiben minden sziikséges adat rendelkezésre 4ll, ugy a rendszer elkésziti a nevezési lap
eldnézeti képét. Ha a nevezési lapon minden adat megfeleld, tigy az oldal aljan taldlhato
Nevezés gombra kattintva van lehetdsége véglegesitenie nevezését.

A nevezés véglegesitése utdn letdltheté az On nevezési lapja. Egyes szekciok kérnek nevezési
lapot, kérjiik, ezt ellendrizze, és amennyiben igen, ugy aldirva a tobbi sziikséges
dokumentummal (a szekciok felhivasai tartalmazzak, hogy van-e ilyen, és ha igen, akkor mik
azok) kell atadni az intézmény/kar TDK-felel6sének.

Budapest, 2018. szeptember 25.

OTDT Titkarsag



